Guatemala, 28 de junio del 2019
Informe No. 006-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 541-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
7-2019, correspondiente al mes de junio de! presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura nimero 000026 serie “A”.

Actividades realizadas

a)

b)

C)

d)

)

g)

h)

Apoyar en la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas en el Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros del
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en el control de la documentacion oficial y siguiendo los mecanismos que
garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto como su

ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo del Departamento de Apoyo a
la Creacion Artistica.

Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccién
de documentos requeridos por el Departamento de Apoyo a la Creacion Aristica.

Apoyar oportunamente en la elaboracion de solicitudes de gastos y requisiciones de

materiales, suministros y otros que garanticen el buen funcionamiento del
Departamento Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacion de un

sistema de archivo de la documentacion recibida y enviada por el Departamento de
Apoyo a la Creacion Ariistica.

Apoyar en la atencion oportuna de llamadas telefonicas y atencion al publico con
temas relacionados al Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a)

b)

c)

d)

g)

h)

i)

Se apoyo en el escaneo y envid de invitaciones a los poetas Rolman Constantino,
Alegjandra Mufioz, Luis Moscoso, Antonio Guzman Chary Gumeta, Moénica Zepeda,
Manuel Bolom, Adriana Lépez Carlos Gutiérrez, Damaris Disner para participar en la
Feria Internacional del Libro en Guatemala.

Se apoyd en el envio de informes de los artistas Vaness Rivera, Carolina Cifuentes,
Maria del Carmen Aguilar y Luis Aguilar.

Se apoyo6 en la reproduccion y envid de providencia a la Direccion de Fomento de las
Artes para su debido seguimiento en el proceso de apoyo.

Se apoyo en la redaccion de oficio para solicitud de bibliotecas a las escuelas de

Canaverales Aceituno y el Instituto Mixto Nicleo Familiar para el Desarrollo en
suchitepéquez.

Se apoyo en el acompafamiento a la reunion en relacion a las bases legales para la

aprobacién del contenido del manual de organizacion y Funciones del Departamento
de Apoyo a la Creacién Artistica.

Se apoyo en la redaccién y envid de conocimiento de los acuerdos Ministeriales a la
Delegacion de planificacion con el objetivo de mantener actualizado el contenido del
Manual de Organizaciones y Funciones.

Se apoyo en la elaboracion del cuadro de proyectos de Formacion, brindados en los
ultimos arios del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

Se apoyo en la elaboracion del cuadro del subgrupe 18, detallando la clase de
proyecto, periodo en que efectuaran y el monto que utilizaran.

Se apoyo en el escaneo y envié de formularios de solicitud para realizar actividades
culturales y artisticas en la Feria Internacionat del libro en Guatemala en las
categorias: Talleres de Gestores, Talleres de Ibermedia, Conservatorio de
Dramaturgia, Conservatorio Editoriales Independientes, Conservatorio Mujeres
Escribiendo, Historietas, lectura de poesia continua, lectura poesia Chiapas, libros
desaparecidos, libro Tayasal, poesia en idioma Originario, poesia Erdtica,

presentacion libro Autoritarismo, presentacién poesia sobreviviente, presentacion libro
revista de poesia.



i) Se apoy6 en redaccion y envid de oficio para el arrendamiento de bodega para el
resguardo de archivos, del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

k) Se apoy6 en la conformacion de expediente para la elaboraciéon del contrato de

arrendamiento de bodega, para el resguardo de archivo en desuso del Departamento
de Apoyo a la Creacién Artistica.

1) Se apoyd en la redaccion de oficio en respuesta al proceso de baja de bienes en
desuso del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

m) Se apoyd en la redaccidon de oficio dirigido al Centro Cultural de Escuintla en
respuesta al Apoyo Presupuestario solicitado.

n) Se apoyo en la redaccion de requerimientos para el equipo logistica, a la entrega de
biblictecas en el municipic de Chicacao del departamento de Suchitepéquez.

o) Se apoyod en la redaccién de oficio para la programacion del segundo cuatrimestre de

metas fisicas del ejercicio Fiscal 2019 del Departamento de Apoyo a la Creacion
Artistica.

p) Se apoyd en la elaboracion de oficio de vehiculo para el artistas Ricardo Benavides,

estudiante de la escuela de Cine y Television Casa Comal para efectuar el Proyecto
de cortometraje.

q) Se apoyd en la elaboracion de oficio de solicitud de Vehiculo para llevar a cabo el

lanzamiento de la Feria Internacional del Libro de Guatemala en la Embajada de
Meéxico.

ATENTAMENTE

Vo Bo. Lt Wiliredo Roderico Gonzaler Gaily
Jeie del Daniu. Avovd 2 la Creacion
Direccion General fle las Artes
Ministerio de Cultura y Deporte:




